
Erlebnis Bremerhaven Gesellschaft für Touristik, 
Marketing und Veranstaltungen mbH 

Die Erlebnis Bremerhaven GmbH ist die Tourismus-, Veranstaltungs- und Stadtmarketinggesellschaft 

der Seestadt Bremerhaven und deckt das komplette Spektrum des Event-, Tourismus- und 

Stadtmarketings bis hin zur Durchführung überregional bekannter Großveranstaltungen ab. 

Für die Dauer einer Mutterschutz- und Elternzeitvertretung wird zum 01.04.2026, zunächst befristet 

bis 31.03.2027, ein/e Veranstaltungskauffrau/-mann (m/w/d) gesucht. 

Deine Aufgaben: 

• Konzipieren, Planen und Durchführen von Veranstaltungen

• Vertragsmanagement

• Budgetverwaltung und –kontrolle

• Rechnungslegung und -kontierung

• Unterstützende Tätigkeit der Leitung vom Organisationsbüro

• Korrespondenz, auch in englischer Sprache

• Einholung von Angeboten, Erstellung von Vergabevermerken und Verwendungsnachweisen

• Erstellung und Fortschreibung von Sicherheitskonzepten

• Abrechnung der GEMA sowie der Künstlersozialkasse

DeinProfil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung zur/m Veranstaltungskauffrau/-mann oder vergleichbare

Ausbildung

• mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Veranstaltungsbereich

• verhandlungssicheres Englisch

• Sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen und die Bereitschaft zur Einarbeitung in

neue Anwendungen, Datev – Kenntnisse von Vorteil

• Belastbarkeit & Teamfähigkeit

• Bereitschaft am Wochenende zu arbeiten

Du musst nicht in allen genannten Aufgaben weitreichende Erfahrungen vorweisen. Entscheidend 

ist, dass Du einen Großteil der Aufgaben abdeckst und bereit bist, Dich in weitere Themen 

einzuarbeiten. 

Wir bieten: 

• sorgfältige Einarbeitung in eine abwechslungsreiche Tätigkeit

• ein engagiertes und unterstützendes Team

• Bezahlung nach TVöD VKA

• Hansefit
• Mobiles Arbeiten möglich
• Weitere Benefits



Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (39 Std./Woche). 
Der Vertrag ist befristet bis zum 31.03.2027. 

Die Vergütung ist, abhängig von Deiner Qualifikation sowie den Dir übertragenen Aufgaben, bis zu 

Entgeltgruppe 8 TVöD VKA West möglich.  

Sende Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 06.02.2026 an die 

Erlebnis Bremerhaven GmbH  

Frau Althorn - Kaven   Bei Rückfragen: 

H.-H.-Meier-Straße 6     Tel.: 0471 / 80936-636 

27568 Bremerhaven 

oder per E-Mail an: althorn@erlebnis-bremerhaven.de 

mailto:althorn@erlebnis-bremerhaven.de

